ANUNT

Spitalul Dr. Karl Diel Jimbolia, Jud. Timis, str. Contele Csekonics, nr. 4, tel 0256360655, fax 0256360682,
email spitaljimbolia@artelecom.net, pagind web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeazi concurs
pentru ocuparea unui post contractual vacant:

1 POST perioada nedeterminati REGISTRATOR MEDICAL - SECTIA MEDICINA INTERNA

CONDITII GENERALE PENTRU CANDIDATI DE INSRIERE LA CONCURS:

a)
b)
c)
d
¢)
f)

)

are cetdfenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfindnd
Spatiului Economic European si domiciliul In Romania;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are virsta minimi reglementata de prevederile legale;

are capacitate depliné de exercitiu;

are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza certificatului
medical eliberat de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritifii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedic# infiptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS

- studii medii, (diploma de bacalaureat)

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)

<)

d)

g)

cerere de inscriere la concurs adresati managerului spitalului (de 1a Birou RUNOS);

copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupi caz;

copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializéri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului:

- studii medii (diplom& de bacalaureat)

carnetul de munci sau, dupd caz, adeverinfele care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor in copie, recomandare de la ultimul loc de munci;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care si-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

certificat medical care si ateste starea de sinditate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare
abilitate;

curriculum vitae,



BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

NS R

ORDIN nr. 208 / 2015 privind aprobarea regulilor de confirmare din punct de vedere al datelor clinice
si medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continui i de zi,
precum si a Metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmate din punct de vedere al datelor clinice
si medicale pentru care se solicita reconfirmarea.

ORDIN nr. 1,782 din 28 decembrie 2006 privind inregistrarea si raportarea statisticd a pacientilor
care primesc servicii medicale n regim de spitalizare continui si spitalizare de zi.

Fisa postului pentru registratorul medical.

Legea nr. 46/21.01.2003 privind drepturile pacientului.

Procedura de acces si utilizare a datelor pacientilor nr. 222/2014.

Procedura de pastrare a confidentialitafii (anonimatului ) pacientilor 146/2014.

Procedura de piistrare a confidentialititii datelor medicale 151/2014.

Probelé. de concurs se desfisoard la sediul spitalului in zilele de: 14.07.2016, ora 10 —proba scrisi,

15.07.2016, ora 9,00 - proba practici (cunostinte si aptitudini PC) si la ora 13 - interviul de selectie.

Taxa de concurs — 30 lei se achiti in ziua concursului la casieria spitalului.

Dosarele de inscriere se depun péani la data de 07.07.2016, la sediul spitalului, birou RUNOS si vor
contine documentele previzute la art. 6 din H.G. nr. 286/2011 actualizat.
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email spitaljimbolia@artelecom.net, pagini web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeaz& concurs
pentru ocuparea unui post contractual vacant:

1 POST perioadi nedeterminati REGISTRATOR MEDICAL - SECTIA MEDICINA INTERNA

CONDITII GENERALE PENTRU CANDIDATI DE INSRIERE LA CONCURS:

a)
b)
o)
d)
)
)

g

are cetitenia roménd, cetifenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparinénd
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba roména, scris §i vorbit;

are varsta minima reglementati de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza certificatului
medical eliberat de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinfelor
postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni coritra umanititii, contra statului ori -
contra autoritatii, de serviciu sau in legituri-cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals -
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni sivdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu -
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS

- studii medii, (diplomé de bacalaureat)

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)

c)

d)

2

cerere de Tnscriere la concurs adresatd managerului spitalului (de la Birou RUNOS);

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului:

- studii medii (diploma de bacalaureat)

carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie gi/sau in
specialitatea studiilor in copie, recomandare de la ultimul loc de muncé;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care si-1 facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

certificat medical care si ateste starea de siniitate corcspunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare
abilitate;

curriculum vitae.
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. ORDIN nr. 208 / 2015 privind aprobarea regulilor de confirmare din punct de vedere al datelor clinice

si medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continui si de zi,
precum si a Metodologiei de evaluare a cazuritor neconfirmate din punct de vedere al datelor clinice
si medicale pentru care se solicitd reconfirmarea.

ORDIN nr. 1.782 din 28 decembrie 2006 privind inregistrarea si raportarea statistici a pacientilor
care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continud si spitalizare de zi.

Fisa postului pentru registratorul medical.

Legeanr. 46/21.01.2003 privind drepturile pacientului.

Procedura de acces si utilizare a datelor pacientilor nr. 222/2014.

Procedura de pistrare a confidentialititii (anonimatului ) pacientilor 146/2014.

Procedura de péstrare a confidentialitatii datelor medicale 151/2014.

Probele de conturs se desfisoard la sediul spitalului in zilele de: 14.07.2016, ora 10 —proba scrisi.

15.07.2016, ora 9,00 - proba practici (cunogtinte si aptitudini PC) si la ora 13 - interviul de selectie

Taxa de concurs — 30 lei se achitd in ziua concursului la casieria spitalului.

Dosarecle de inscriere se depun pénit la data de 07.07.2016, la sediul spitalului, birou RUNOS si vol

contine documentele previizute la art. 6 din H.G. nr. 286/2011 actualizat.
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul procedurii operationale:
Elementelfa Prwmd . Numele i prenumele Functia Data Semnétura
responsabilil /operatiunea
< Sef birou
1.1 |Elaborat : NICOLETA BALAN RUNOS 30.12.2014
1.2 | Verificat : Dr. Ferdean Nicolae Cristian |Dir. medical 30'12'2014,, :
1.3 | Aprobat : Ec Cirlig Daniela Manager spital | 30-12.2014 \ : -

2
U7 kap 0%

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia, sau dupi caz, revizia in
cadrul editiei

Modalitatea
reviziet

Componentd
revizuitd

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

editiel

2.1

02

02,2075

2.2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

3.
Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnétura
difuzirii nr. prenume primirii /)
3.1. | informare CD Manager Ec. Cirlig
spital Daniela d
3.2. | informare CD Director | Dr. Ferdean ’
medical Nicolae ///
Cristian : ,,-"
3.3. | informare CD Director | Ec.Bucium
financiar | an Adriana .
contabil
3.4. | informare chirurgie Medic Dr.Bungau
Lucian 4/
2
3.5. | informare Medicina Medic Dr.Costea Lo %"’"
internd Stefan 0

Prezenta proceduri este proprietate a SPITALEEUFDR KARL DLEL HMBOLIA, document controlat, reproducerea neautorizidd fiind inferzisi
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3.6. | informare ginecologie Medic Dr.Codat aﬁ
Doina
3.7. | informare Boli cronice medic Dr.Stanciu
Florentina //
A
3.8. | informare pediatrie Medic Dr.Schuszl N
er Hans
3.9. | informare pneumologie Medic Dr.Seitan Y
Daniel
3.10. | informare laborator Medic Dr.Albu L
analize Cotiso %
Horatiu : I
3.11. | informare CPCIN Medic Dr.
BadaluOa PA
Liliana /
3.12. | informare ambulator Medic Dr.Ferdean '
Nicolae
Cristian / )
3.13. | informare laborator Asistent | Dr.Bozdoc [ [7/
radiologie I
oan
3.14. | informare farmacie Farmacist Farm. v
Hajas
Saftencu
Virginia
3.15. | informare birou Internari | Registrator Ciontea
medical Diana . C{
3.16. | informare administrativ | Administra Boldor '
tor Augustin
3.17. | Aplicare/ RUNOS Sef birou Balan
Nicoleta \{)G
Aurica
3.18 | arhivare Birou mgt economist Roman /
calitatii raluca
U

4. Scopul

4,1 Prezenta procedura reglementeaza modul de colectare a datelor personale ale pacientilor

utilizarea acestora.

4.2 Prezenta procedura este utilizata de conducerea spitalului in vederea instruirii personalului

in conformitate cu legislatia in vigoare pentru pastrarea confidentialitatii datelor pacientilor.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd este propriveate a SPITALULUIL DR KARL DILL JIMBOLIA, documnent controlat, reproducerca neantorizatd fiind intereisi.
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5.1 Prezenta procedurd operationald se aplicd in toate sectiile spitalului, va fi respectata de
intregul personal implicat in utilizarea datelor pacientilor

6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale —
6.2. Legislatie primara

Ordi

AT

T— Iy bo—2k

aul MS_nr.972/2010, pentru aprobarea Procedurilor, standardelor si metodologiei de

acreditare a spitalelor

e Legea nr.46/2003, privind drepturile pacientilor;

e Ordinul nr. 1.782/2006 privind inregistrarea si raportarea statisticd a pacientilor care primesc
servicii medicale in regim de spitalizare continud si spitalizare de zi

e Norma din 07/04/2004 de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003;

e OUG nr. 2/2014 - modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul
sanatatii, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative

6.3. Legislatia secundara

s ROF
e RI
o Fise post

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Procedura operationala privind circuitul documentelor.

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
7.1 Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala

Autoritate
compeienta

autoritatea careia ii revin atributii si responsabilitati;

Activitatea medicala

orice activitate de diagnostic, preventie, tratament, monitorizare s1 recuperare
a starii de sanatate, care implica sau nu implica utilizarea de instrumente,
echipamente ori aparatura medical;

Medic persoand care profeseazd medicina pe baza unor studii superioare de
specialitate; specialist in medicind;

Informatii inseamna orice informatie privitoare la secrete profesionale si orice alte

confidentiale informatii apartinand oricéreia dintre parti;

Pacient persoand bolnava care se gasegte in tratamentul unui medic

Date cu caracter orice informatii referitoare la o persoand fizica identificata sau identificabild; o

personal persoand identificabila este acca persoani care poate fi identificatd, direct sau

indirect, tn mod particular prin referire la un numir de identificare ori la unul

sau la mai multi factori specifici identitafii sale fizice, fiziologice, psihice,
economice, culturale sau sociale.

Prelucrarea datelor
cu caracter personal

orice operafiune sau set de operatiuni care se efectueaza asupra datelor cu
caracter personal, prin mijloace automate sau neautomate, cum ar fi colectarea,
inregistrarea, organizarea, stocarca, adaptarea ori modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, dezvaluirea catre terfi prin transmitere, diseminare sau
in orice alt mod, aldturarea ori combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea.

7.2 Abrebieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Prezenta procedurd este propricate a SPITALLLUL DR KARL DIEL JIMBOLIA, document controlat, reproducerea neautorizatd fiind interzid.
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Abrevierea Termenul abreviat
SMC Sistemul de Management al Calitafii
RM Reprezentant al Managementului
RSC Responsabil cu Sistemul de Management al Calitali1
PO Procedura operationala
E Elaborare
\Y Verificare
A Aprobare
Ap. Aplicare
Arh. Arhivare

8. Descrierea procedurii

Utilizarea datelor cu caracter personal de catre spital se face in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare, tine cont de protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal de la colectarea lor pana la utilizare si libera circulatie a acestora. In cadrul institutiei se au in
vedere toate activitatile legate de acesul si utilizarea datelor pacientilor cum ar fi:

1. Colectare date

Procedura privind colectarea datelor in spitalul nostru se desfasoara in conformitate cu
prevederile art. 7 din Ordinul nr. 1.782/2006 privind inregistrarea si raportarea statisticd a pacientilor
care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continud si spitalizare de z1.

Inregistrarea datelor se realizeaza astfel:

. La camera de garda, pentru a inregistra urgenta, date de identificare ale pacientilor de
introduc in format electronic

. La internare date de identificare ale pacientilor de introduc in format electronic

. Pentru internarea continua setul minim de date din FOCG se introduce in format
electronic

. Pentru internarea de zi setul minim de date din FZ se introduce in format electronic

. Pentru activitatea ambulatorie, radiologie (i laborator de analize medicale
Datele se colecteaza pe suport de hértie Ui In aplicalia informatica IcMed, respectiv Smartlab ptr.
activitatea de laborator.

Prin inregistrarea in format electronic a datelor personale din FOCG, se colecteaza Setul
minim de date la nivel de pacient, aferent spitalizirii continue (SMDPC), format din datele clinice la
nivel de pacient, si setul minim de date la nivel de pacient, aferent spitalizarii de zi (SMDPZ), format
din datele clinice la nivel de pacient care se colecteaza electronic din FSZ.

PC personale ale operatorilor / asistentilor medicali ce introduc datele pacientilor sunt parolate si nu
are nimeni acces la acestea, fiind securizate dupa incetarea programului.

2. Baza de date pacienti

Completarea bazei de date si actualizarea acestela este necesard in vederea acumuldrii
progresive si constante a datelor despre pacienti.

Baza de date este securizata (parola de utilizare) si utilizata doar de serviciul statistica —
informatica — DRG si de catre medicii curanti si asistentele din sectiile respective.

Spitalul a emis Decizii pentru:

. Decizie privind responsabilul cu datele pacientilor pe fiecare sectie;

Prezenta pracedurd este propriefare a SPITALULUE DR KARL DIEL JIMBOLIA, document controlat, reproduccrea neautorizatsd find infevzisi.
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. Decizie privind responsabilul pentru baza de date a sectiei farmacie;
. Decizie privind gestionarul pe spital pentru baza de date medicale sau echivalentul sau,
DRG;
. Decizie de numire a responsabilului pentru colectarea datelor si informatiilor medicale.
3. Informare pacienti referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal destinate a face obiectul prelucrarii sunt prelucrate cu buna-
credintisi-imrconformitate-eu-dispezitiile legale In vigoare.

Prelucrarile de date cu caracter personal se cfectuateaza dupa informarea pacientulul si
obtinerea consimtimantul in mod expres si neechivoc pentru acea prelucrare.

Pacientii sunt informati in baza Procedurii de informare adoptata de spital, cu privire la:

a) identitatea operatorului si a reprezentantului acestuia, dacd este cazul;

b) scopul in care se face prelucrarea datelor;

¢) informatii suplimentare, precum: destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor; dacd

furnizarea tuturor datelor cerute este obligatorie s1 consecintele refuzului de a le furniza; existenta
drepturilor de acces, de interventie asupra datelor si de opozitie, precum si conditiile in care pot fi
exercitate;

d) orice alte informatii a caror furnizare este impusi prin dispozitie a autoritatii de
supraveghere, tindnd scama de specificul prelucrarii.

4. Accesarea dosarului personal

in conformitate cu prevederile art. 24 din Legea nr. 46/2003 drepturilor pacientului si ale art. 9
din Ordinul nr. 386/2004 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr.
46/2003, pacientul are acces la datele medicale personale, spitalele avind obligatia de a asigura
pacientilor accesul neingridit la aceste date.

Pentru a accesa dosarul personal, pacientul solicita in scris aprobare conducerii unitatii
sanitatre, conform cu metodologia din Procedura de informare a pacientului adoptata de spital.

Personalul spitalului este selectat i angajat conform cerintelor prevazute in figa postului, care

este intocmitd pentru fiecare functie specificd a spitalului. Aceste cerinte se referd la competenfa si
pregitirea profesionald, la experien{d, aptitudini, conduita morald si sociald, astfel incat integritatea
profesionald si morala a personalului care efectueza servicii medicale este asiguratd incd de la
angajare. Dacd pe parcursul activitifii se constata abateri de la principiile de integritate profesionald i
morald, personalul va raspunde disciplinar, conform statutului de functionare al organizatiei.

Conform cerintelor Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, modificata si completata si ale Legil nr.
506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal, Spitalul are obligatia de a administra in
conditii de siguranta si numai pentru scopurile specificate, datele personale pe care mi le furnizati
despre dumneavoastra, un membru al familiei dumneavoastra ori o alta persoana.

Datele colectate cu scopul asigurarii protectiei sociale prin servicii de sanatate sunt necesare
pentru a va acorda aceste servicii. Pacientul este obligat sa furnizeze aceste date , refuzul de a furniza
aceste date determina imposibilitatea acordarii acestor servicil.

Informatiile inregistrate sunt destinate utilizarii de catre operatorul spitalului si nu sunt
comunicate altor destinatari,

Conform Legii nr. 677/2001, pacientul beneficiaza de dreptul de acces, de interventie asupra
datelor, dreptul de a nu fi supus unel decizii individuale si dreptul de a se adresa justitie.

Datele pacientului nu vor fi transferate in strainatate.

Presenta procedurd este proprictate a SPIFALULUE DR KARY DIEL JIMBOLIA, document cantrolat, reproducerea neautorizati fiind interzisi.
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Daca unele din datele despre pacient sunt incorecte, pacientul este informat de a informa
personalul medical cat mai curdnd posibil.

Observatie:
. orice persoana are dreptul de a se opune, pentru motive legitime, la prelucrarea datelor

ce o privesc. Acest drept de opozitie poate fi exclus pentru anumite prelucrari prevazute de
lege (de ex.: prelucrari efectuate de serviciile financiare si fiscale, de politie, justitie,
_'—Secwﬁ&fe—see'yala).—llﬁn—umaxe,_aceasta_mentiune nu poate figura daca prelucrarea are un

caracter obligatoriu; orice persoana are, de asemenea, dreptul de a se opune, in mod gratuit si

fara nici o justificare, la prelucrarile datelor sale personale in scopuri de marketing direct.

. Dreptul la confidentialitatea informatiilor si viafa privatd a pacientului (Legea

46/2003)

Toate informatiile privind starea pacientului, rezultatele investigatiilor, diagnosticul,
prognosticul, tratamentul, datele personale sunt confidentiale chiar si dup decesul acestuia.

Informatiile cu caracter confidential pot fi furnizate numai in cazul in care pacientul isi da
consimtamantul explicit sau daca legea o cere in mod expres.

in cazul in care informatiile sunt necesare altor furnizori de servicii medicale acreditafi,
implicati in tratamentul pacientului, acordarea consimtamantului nu mai este obligatorie.

Pacientul are acces la datele medicale personale.

Orice amestec in viata privatd, familiald a pacientului este interzis, cu exceptia cazurilor in
care aceastd imixtiune influenteazd pozitiv diagnosticul, tratamentul ori ingrijirile acordate §i numai
cu consimtimantul pacientului.

Sunt considerate exceptii cazurile In care pacientul reprezintd pericol pentru sine sau pentru

sanitatea publica.

Pacienilii vor fi informalli privind prelucrarea datelor cu caracter personal in cadrul Spitalului Dr.
Karl Diel Jimbolia, printt-o notd de informare afiljatd in toate saloanele medicale din cadrul
secDiilor/compartimentelor/serviciilor medicale. ( anexa 1)

9. Responsabili si responsabilitati

s Directorul financiar contabil
Directorul medical
Cefii de compartimente/sectii
Asistentii sefi de sectie

¢ & &

Controlul si inregistrarea activitatii
Se va inregistra intr-un registru special fiecare intalnire de instruire colectiva sau individuale

de catre persoana care 0 executa.
Manageru! spitalului va solicita o informare periodica asupra activitatii desfasurate

10. Anexe
- anexa 1- nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prezenta procedurii esie proprictate a SPITALULUI DR KARL DIEL JAMBOLIA, document contralat, reproducerea neantorizatd fiind interzisa.
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PROCEDURA OPERATIONALA
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Cod: PO-05 Cod Ind: 02.02.02.01

SPITALUL DR
KARL DIEL
JIMBOLIA

ANEXA 1

NOTA DE INFORMARE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL iN SPITALUL DR. KARL DIEL JIMBOLIA

SPITALUL DR. KARL DIEL JIMBOLIA ,  prin intermediul
personalului din cadrul serviciilor de asisten{J)a medicald i statistica , prelucreaza
datele dumneavoastrd cu caracter personal, prin mijloace automatizate/manuale,
destinate  evidenDlierii activitalJii medicale efectuate, pentru colectarca de date
statistice, pentru intocmirea raportirijor in vederea decontarii serviciilor medicale.
Sunteti obligat(d) sa furnizati datele cu caracter personal , acestea fiind necesatre
inregistraril, raportirii serviciilor medicale efectuate de SPITALUL DR. KARL DIEL
JIMBOLIA.

Refuzul dvs. determina imposibilitatea efectuirii i inregistrérii actului medical.

Informatiile inregistrate sunt destinate utilizdrii de catre operator si sunt comunicate
numai urmatorilor destinatari: CASA DE ASIGURARI DE SANATATE, [JCOALA
NAIONALA DE SANATATE PUBLICA 0l MANAGEMENT SANITAR ,
MINISTERUL SANATADI ( Oi institulii subordonate acestul minister), ALOI
FURNIZORI DE SERVICH MEDICALE , AUTORITAOI PUBLICE, INSTANUE

JUDECATOREDTIL, in baza reglementdrilor legale in vigoare.

Conform Legii nr. 677/2001, beneficiati de dreptul de acces, de interventie asupra
datelor si de dreptul de a nu fi supus unei decizil individuale.

Datele dumneavoastrd pot fi transferate 1n statele din Uniunea FEuropeand sau state cu

care Roménia are acorduri de colaborare, unor furnizori de servicii medicale
acredidalli , implicalli in tratamentul Dumneavoastra.

MANAGER,
EC. CIRLIG DANIELA

Prezenta procedurd este proprictate a SPITALULUI DR KARL DIEL JIMBOLILA, document controlat, reproducerea neantorizati tind interzsi.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a
reviziei in cadrul procedurii operationale:

Elementele privind

o . Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /operatiunea ’
I T [Elaborat™ BALAN NICOLETA Ezli;cl?slrou 30122014
. Director 30.12.2014
1.2 | Verificat : BUCIUMAN ADRIANA  |financiar
contabil |
1.3 | Aprobat : EC. CIRLIG DANIELA  |Manager spital| 30-12:2014 ¢

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se aplicd
prevederile editiei sau reviziei
editiel

Editia, sau dupi caz, revizia in | Componentd Modalitatea
cadrul editiei revizuita reviziei

2.1 |Editia I 7 a)g 02, 2045

2.2 |Revizia 0

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

4.

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Nume i Data Semnéturid
difuzarii nr. prenume | primirii ﬁ

3.1. | informare CD Manager | Ec. Cirlig

spital Daniela

3.2. | informare CD Director | Dr. Ferdean

medical Nicolae

Cristian

3.3. | informare CD Director | Ec.Bucium

financiar | an Adriana

contabil

3.4. | aplicare chirurgie Medic Dr.Bungau

Lucian

3.5. | aplicare Medicinad Medic Dr.Costea
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mternd Stefan
3.6. | aplicare ginecologie Medic Dr.Codat ’
Doina g
3.7. | aplicare Boli cronice medic Dr.Stancin o
Florentina L\
3.8. | aplicare pediatrie Medic Dr.Schuszl L
er Hans
—
3.9. | aplicare pneumologie Medic Dr.Seitan
Daniel
3.10. | aplicare laborator Medic Dr.Albu -
analize Cotiso %—
Horatiu
3.11. | aplicare CPCIN Medic Dr. %
Badalula «
Liliana 4
3.12. | aplicare ambulator Medic Dr.Ferdean
Nicolae e
Cristian
il
3.13. | aplicare laborator Asistent | Dr.Bozdoc %
radiologie Toan 4
/
3.14. | aplicare farmacie Farmacist Farm. y
Hajas
Saftencu
Virginia
3.15. | aplicare birou statistica | Registrator Ciontea ‘
medical Diana ! /{(
3.16. | aplicare administrativ | Administra Boldor i / P
tor Augustin /
3.17. | Aplicare RUNOS Sef birou Balan M
Nicoleta
Aurica V‘) pf B
i Fal ~
3.18 | arhivare Birou mgt economist Roman (
calitatii raluca

4. Scopul

Prezenta procedurd descrie obligativitatea angajallilor de a pastra confidenlialitatea
pacien[ilor internal)i in cadrul spitalului, inclusiv pentru cei care se interneazi cu un diagnostic de
HIV/SIDA , sau daci este depistat cu una dintre aceste boli la examenele de laborator .

4.2 Prezenta procedura este utilizata de conducerea spitalului in vederea instruirii personalului
in conformitate cu legislatia in vigoare pentru pastrarea confidentialitatii datelor pacientilor.

5. Domeniul de aplicare

~
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5.1 Aceastd proceduri se aplicd in cadrul tuturor departamentelor din institutic, indiferent de
funclie, durata contractului de munci, experien”Ja noului angajat Ui caracteristicile postului.

5.2. Listarea compartimentelor/cabinetelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate; listarea compartimentelor/cabinetelor implicate in procesul activitatii:

- Toate serviciile/secUiile/compartimentele spitalului

Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale —
6.2. Legislatie primara

e Ordinul MS nr.972/2010, pentru aprobarea Procedurilor, standardelor si metodologiei de
acreditare a spitalelor

e Legea nr.46/2003, privind drepturile pacientilor;

e Legea 48/2002 ptr aprobarea OG 137/2000 privind prevenirea i sancionarea tuturor formelor de discriminare.
e Ordinul nr. 1.782/2006 privind inregistrarea si raportarea statisticd a pacientilor care primesc
servicii medicale in regim de spitalizare continud si spitalizare de zi cu modificérile Ui
completarile ulterioare
s Norma din 07/04/2004 de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003;
e OUG nr. 2/2014 - modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul
sanatatii, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative
6.3. Legislatia secundara
ROF
ROI
s TFise post
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Procedura operationala privind circuitul documentelor.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:
7.1 Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationali
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Autoritate autoritatea careia ii revin atributii si responsabilitati;
competenta

Activitatea medicala

orice activitate de diagnostic, preventie, tratament, monitorizare si recuperare
a starii de sanatate, care implica saun nu implica utilizarea de instrumente,
echipamente ori aparatura medical;

Medic persoand care profeseazd medicina pe baza unor studii superioare de
specialitate; specialist in medicin;

Informatii inseamnd orice informatie privitoare la secrete profesionale si orice alte

confidentiale informatii apartinnd oricdreia dintre parti;

Pacient persoani bolnavi care se giseste In tratamentul unui medic

Date cu caracter orice informatii referitoare la o persoana fizici identificata sau identificabild; o

personal persoand identificabilid este acea persoani care poate fi identificati, direct sau

indirect, in mod particular prin referire la un numir de identificare ori la unul
sau la mai multi factori specifici identititii sale fizice, fiziologice, psihice,
economice, culturale sau sociale.

Prelucrarea datelor
cu caracter personal

orice operatiune sau set de operatiuni care se efectueazd asupra datelor cu
caracter personal, prin mijloace automate sau neautomate, cum ar fi colectarea,
inregistrarea, organizarea, stocarea, adaptarea ori modificarea, extragerca,
consultarea, utilizarea, dezviluirea citre terti prin transmitere, diseminare sau
in orice alt mod, aldturarea ori combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea.

7.2 Abrebieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Abrevierea

Termenul abreviat

SMC

Sistemul de Management al Calititii

RM Reprezentant al Managementului

RSC Responsabil cu Sistemul de Management al Calitd(ii
PO Procedura operationala

E Elaborare

A Verificare

A Aprobare

Ap. Aplicare

Arh. Arhivare

7. Descrierea procedurii
Respectarea confidenUlialita(}ii pacientului, a datelor medicale ale acestuia Inseamnd nu
numai respectarea dreptului unei persoane la vialla privatd ci [i evitarea stigmatizirii (i

discriminarii acesteia.

In contextul pastrarii confidenOialita0ii pacientului urmatoarele date despre acesta necesiti
pastrarea strictd a confiden{lialita(lii:
- Diagnosticul
- Diagnosticul de infec[ie sau efectuarea unui test HIV/SIDA
- Angajarea unui comportament cu risc de infectare HIV/SIDA( parteneri multipli,
prostituate, consum de droguri) asocierea ( partenere, membru al familiei) cu o persoani
infectatd cu HIV/SIDA
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- Sitwallie sociald

- Practici sexuale
Confiden[ialitatea asupra datelor personale ale pacienlilor inseamnd pentru to(]i angajallii care
intrd in posesia unor astfel de date ca trebuie sa pastreze secrete aceste informaDii.
Nici o informaDie despre datele beneficiarului nu poate fi impartalliti unei alte persoane, cu
excep[lia urmétoarelor situa0ii:

- Acceptul beneficiarului sau a aparDinatorului ( in cazul copiilor sau al persoanclor care nu

Zon n o

audiscernamant savsuntincoma)

- Solicitarea instituOiilor autorizate

- Referirea cétre al(Ji medici
fn situaliia in care un pacient care se adreseazi spitalului pentru o suferinJ3 are deja diagnosticul de
HIV/SIDA, sau dacd un pacient este depistat in urma testelor de laborator cu HIV/SIDA , aceste
informalJii nu pot fi divulgate, transmise, utilizate de nici o persoand din afara spitalului , cu
exceplliile enumerate mai sus.
In cazul in care testarea HIV/SIDA se face in laboratorul spitalului, pacientul va semna formularul de
consim{Jdmaént . (anexa 2).

Confidentialitatea este asiguratd prin
- instruirea personalului privind protectia informatiilor confidentiale obtinute in timpul actului
medical si a dreptului de proprietate
- semnarea unui act adi(Jional la contractul de munci care prevede o clauza de confiden(Jialitate

9. Responsabili si responsabilititi
o ToUi angajallii

Controlul si inregistrarea activitatii

Se va inregistra intr-un registru special fiecare intalnire de instruire colectiva sau individuale
de catre persoana care 0 executa.

Managerul spitalului va solicita o informare periodica asupra activitatii desfasurate

10. Anexe
Anexa | — fila de declarare a suspiciunii de infecClie HIV/SIDA
Anexa 2 — consim{U#mantul pacientului pentru efectuarea testului HIV/SIDA
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Anexa l
FIOA DE DECLARARE A SUSPICIUNII DE INFECOIE HIV/SIDA
Unitaiea care A TACUL TESTUT vrrvecisciserssrastassisssssssassestsnsiosiasssssarsonssnsnmssnsssvnes
JUAETIUL conserrnnrasassensenessossassnsrastsestansssrssusississananstontsonsrmnsstisstontnsnntserensnns
Data testirii PoZIive.,.occeiirimrciininiiienie i
Tip test APHCAL....oiuvrssrrmrerteniesiisiisimmrais e e st e
Data declaririi I DS P ... iiireerseracaratecrssmmmsstssirssrnmsnssssesarsarsatsastsasnsssesseanses
Nume Oi prenume (SE INTRODUC DOAR INIOTALELE) «.oviivuinniniesrmmmsensrinnen:
NP e oetevaassasassvansstussssnnsnsnssseosssensnsnssssisstsaonestonsasusnranssississnisssnssenanssasns
SE X irnerrarnsenressenravstussarrsnasesseserssonuserere
Domiciliul
ECLAT AL s 1 e v s vnrrenarsnsereasstessorsasntessenessnsseshsbtnsstenyesetessssnsnsessisesineesntetetonsssosetseibtnasisnasseasisssatsnnissstanses
Testare 1a cerere DA NU

Dacii NU, medicul/unitatea/secia care a solicitat testarea

.....................................................................................................

MEDIC ( semnitura Oi parafa)
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ANEXA 2
SPITAL DR. KARL DIEL JIMBOLIA
STR. CONTELE CSEKONICS, NR. 4
TEL 0256-360655, FAX 0256-360682
E-MAIL sgital|'imbolia@‘artelecom.net

CONSIM'!'AMANT
pentru efectuarea testului HIV/SIDA
Subsemnatul(@).........covvrimiiieen e , sunt de acord cu

prelevarea de sénge in vederea efectudrii testului HIV/SIDA.

Mentiune : Spitalul Dr. Karl Diel Jimbolia, prin intregul personal angajat,
se obligd s3 trateze confidential orice informatie legat de efectuarea si
rezultatul testului HIV/SIDA.

Semnatura pacient Semnaturd medic responsabil
( medic curant)

Data
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul procedurii operationale:
Elementelfa Prlvmd . Numele i prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii /operatiunea ;
X SefBirou
1.1 |Elaborat : BALAN NICOLETA Runos 30.12.2014
] Director 30.12.2014
1.2 | Verificat : BUCIUMAN ADRIANA |financiar
contabil
1.3 | Aprobat : EC. CIRLIG DANIELA Manager spital | 30-12.2014

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se aplicd

Editia, sau dupd caz, reviziain | Componentd | Modalitatea . s L
cadrul editiei revizuitd reviziei prevederile ed1-§1.61. Sau reviziel
! editiei
2.1 |Editia I
2.2 |Revizia 0

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnaturd
difuzarii or, prenume | primirii
3.1. | informare CD Manager | Ec. Cirlig
spital Daniela
3.2. | informare CD Director | Dr. Ferdean
medical Nicolae
Cristian
3.3. | informare CDh Director | Ec.Bucium
financiar | an Adriana
contabil
3.4. | informare chirurgie Medic Dr.Bungau
Lucian
3.5. | informare Medicini Medic Dr.Costea
interma Stefan

Prezenta procedurd este proprietate a SPITALUI DR. KARL DIEL JIMBOLIA, document controlat, reproducerca neautorizath filnd interzisd.
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3.6. | informare ginecologie Medic Dr.Codat
Doina
3.7. | informare Boli cronice medic Dr.Stanciu
Florentina
3.8. | informare pediatrie Medic Dr.Schuszl
er Hans
3.9. | informare pneumologie Medic Dr.Seitan
Danial
3.10. | informare laborator Medic Dr.Albu
analize Cotiso
Horatiu
3.11. | informare CPCIN Medic Dr.
BadaluDa
Liliana
3.12. | informare ambulator Medic Dr.Ferdean
Nicolae
Cristian
3.13. | informare laborator Asistent Dr.Bozdoc
radiologie Toan
3.14. | informare farmacie Farmacist Farm.
Hajas
Saftencu
Virginia
3.15. | informare birou Internari | Registrator Ciontea
medical Diana
3.16. | informare administrativ | Administra Boldor
tor Augustin
3.17. | Aplicare RUNOS Sef birou Balan
Nicoleta
Aurica
3.18 | arhivare Birou mgt economist Roman
calitatii raluca
4. Scopul

Dr. Karl Diel Jimbolia.

5. Domeniul de aplicare
5.1 Aceastd procedurd s¢ aplicé in cadrul biroului RUNOS.

4.1 Prezenta procedura descrie accesul la datele cu caracter personal ale angajaClilor Spitalului

4.2 Prezenta procedura este utilizata de conducerea spitalului in vederea instruirii personalului
RUNOS cat si a sefilor de sectie, in conformitate cu legislatia in vigoare, pentru pastrarca
confidentialitatii datelor angajatilor.

Prezenta provedurd este proprictate o SPITALUI DR. KARL DIEL JIMBOLIA, document cantrofat, reproducerca neautorizati fiind interzisa.
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5.2, Listarea compartimentelor/cabinetelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale

activi

L.

2,

tatii procedurate; listarea compartimentelor/cabinetelor implicate in procesul activitatii:
Toate sectoarele de activitate ale spitalului
Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale —

3.

6.2, Legistatic primrara

Ordinul MS nr.972/2010, pentru aprobarea Procedurilor, standardelor si metodologiei de
acreditare a spitalelor

Legea nr.46/2003, privind drepturile pacientilor;

Norma din 07/04/2004 de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003;

OUG nr. 2/2014 - modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul
sanatatii, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative

Legia 95 din 2006 privind reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si completarile
ulterioare;

6.3. Legislatia secundara
ROF

RI
Fise post

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Procedura operationala privind circuitul documentelor.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

7.1 Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationald

Autoritate autoritatea careia ii revin atributii si responsabilitati;

comp

etenta

Activitatea medicala | orice activitate de diagnostic, preventie, tratament, monitorizare si recuperare

a starii de sanatate, care implica sau nu implica utilizarea de instrumente,
echipamente ori aparatura medical,

Medic persoani care profeseazi medicina pe baza unor studii superioare de
specialitate; specialist in medicind;

Informatii inseamnd orice informatie privitoare la secrete profesionale i orice alte

confidentiale informatii apartinind oricéreia dintre parti;

Angajat persoana incadrata intr-un loc de munca; salariat in cadrul unei institutii;

7.2 Abrebieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Prezenta procedurd este proprietate a SPITALUI DR. KARL DIEL JIMBOULIA, document controlat, reproduceres neautorizaty fiind interzisi.
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Abrevierea Termenul abreviat
SMC Sistemul de Management al Calité{ii
RM Reprezentant al Managementului
RSC Responsabil cu Sistemul de Management al Caliti(ii
PO Procedura operationala
E Elaborare
\' Verificare
A Aprobare
Ap. Aplicare
Arh. Arhivare

4. Descrierea procedurii

Spitalul dispune si aplica politici si proceduri de asigurare a protectiei tuturor informatiilor
confidentiale, a informatiilor reprezentand drept de proprietate al angajatilor. Dintre acestea putem
aminti date cu caracter personal ale angajatilor: nume si prenume, sexul, data si locul nasterii,
cetitenia, date din actele de stare civild, nr. asigurdrii de sénatate, adresi, profesie, situatie familiald,
obisnuinte/preferinte/comportament, date care denota originea etnicd, CNP, seria §i numarul actului
de identitate si date privind starea de sénétate etc.

Confidentialitatea este asigurati prin :
- instruirea personalului, RUNOS cat si a sefilor de sectii, privind protectia informatiilor confidentiale
a personalului din subordine sau a personalului din intreaga institutie. Aceasta cerinta fiind inscrisa in
fisa postului;
- semnarea unei angajament deontologic de catre intreg personalul din spital prin care fiecare salariat
se obliga :
» sa pastreze confidentialitatea tuturor datelor, informatiilor si documentelor de orice fel de la
locul de munca si de la nivelul intregului spital;
. sa nu foloseasca in interes personal sau pentru alte persoane datele, documentele si faptele
referitoare la activitatea spitalului, asupra carora detine informatii;
- saapere integritatea patrimoniala de orice fel (materiala, morala, etc) a spitalului;
+ sa nu divulge nici un fel de informatii legate de datele cu caracter personal ale angajatilor din
cadrul Spitalului Dr. Karl Diel Jimbolia,

Baza de date activa deschisa — care este accesibila pentru utilizatorii din Biroul RUNOS al
spitatului pe baza de user si parola.
Activitati specifice de prevenire a acesului la informatiei legate de datele cu caracter personal
ale angajatilor:
- accesul restrictionat, pe baza de parola, in programul de personal;
- circulatia codificata a informatiilor private;
- eliberarea de informatii doar la cerere si sub semnatura catre personele autorizate;
- securitatea si confidentialitatea arhivarilor;
Accesul la datele cu caracter personal ale angajatilor este limitat la :
-personalul departamentului RUNOS,

-comitetul director
Prezenta procedurd este proprictate a SPITALUL DR, KARL DIEL JIMBOLIA, document controlat, reproducerea neautorizati fiind interzisi.
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-membrii echipelor de intervievare sau recrutare.
Accesul altor angajati la aceste date ale este interzisa.

Datele cu caracter personal ale angajatilor sunt cuprinse in :
-baze de date pe format electronic:

Personalul spitalului este selectat §i angajat conform cerintelor previzute in figa postului, care
este intoemitd pentru fiecare functie specificd a spitalului. Aceste cerinte se referd la competenta i

pregitirea profesionald, la experientd, aptitudini, conduifa morald §1 sociala, astfel Incat imtegritatea
profesionald si morali a personalului care efectueza servicii medicale este asigurata fnca de la
angajare. Daca pe parcursul activititii se constatd abateri de la principiile de integritate profesionala si
morald, personalul va rispunde disciplinar, conform statutului de functionare al organizatiel.

9. Responsabili si responsabilititi

e Comitet director
e RUNOS

Controlul si inregistrarea activitatii

Se va inregistra intr-un registru special fiecare intalnire de instruire colectiva sau individuale
de catre persoana care ¢ executa.

Managerul spitalului va solicita o informare periodica asupra activitatii desfasurate

10. Anexe
Anexa 1 - declaratie de confidentialitate

11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 2
dupa,caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale | 2
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, | 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
10. Anexe, inregistrari, arhivari 6
11. Cuprins 6
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Anexa 1 (La contractul individual de munca)

Declaratie de confidentialitate

Subsemnatul(a) nascut in judetul
Ta data de TCNP pOSEsOr al B1/CT. seria nr.
eliberat de la data de cu domiciliul stabil in
localitatea judetul Str. r. bl.
SC. et. ap. , salariat al Spitalului de ... , avand

functia de

Am fost informat de specificul activitatii pe care urmeaza sa o desfasor la locul de munca
si am luat cunostinta de prevederile Contractului colectiv de munca, a Regulamentului de Ordine
Interioara, Regulamentul Intern si a prevederilor legale cu privire la pastrarea secretului de stat, a
secretului de serviciu si confidentialitatea tuturor datelor medicale ale pacientilor si a informatiilor
legate de activitatea din spital.

Ma angajez sa pastrez cu strictete confidentialitatea, asupra tuturor datelor si informatiilor
ce mi-au fost incredintate, sa respect intocmai normelor legate cu privire la evidente, manipularea,
pastrarea si furnizarea informatiilor, datelor si documentelor.

Sunt constient ca in cazul cand voi incalca dispozitiile legate privind confidentialitatea
asupra activitatii desfasurate, divulgarea oricaror date si informatii, voi raspunde potrivit legii si
prevederilor Contractului colectiv de munca, Contractului individual de munca, administrativ,
disciplinar, material, civil sau penal, in raport cu gravitatea faptei.

Prezentul angajament se va completa personal de catre fiecare salariat.

Data,
Semnatura

Prezenta procedurd este proprietate a SPITALUE DR. KARL DIEL JIMBOLIA, document controlat, reproducerea meautorizati Titnd interzisi.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a
reviziei Tn cadrul procedurii operationale:

Elementel.e ‘]‘Jl’lVlIld . Numele §i prenumele Functia Data Semndtura
responsabilii /operatiunea ’
< ef Birou
1.1 |Elaborat : NICOLETA BALAN. lsmos 30.12.2014 %
: i
1.2 | Verificat : BUCIUMAN ADRIANA aﬁt Finane.|30.12.201%¢
1.3 | Aprobat : EC. CIRLIG DANIELA Manager spital

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia, sau dupi caz, reviziain | Componentd | Modalitatea Daa c_le la care so aphqa .
; o . L prevederile editiel sau reviziei
cadrul editiei revizuita reviziei AP
; editiel
2.2 |Revizia 0

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Nume 1 Data Semnétura
difuzarii nr. prenume | primirii ﬂ

3.1. | informare CD Manager | Ec. Cirlig
spital Daniela .

3.2. | informare CD Director | Dr. Ferdean
medical Nicolae
Cristian

3.3. | informare CD Director | Ec.Bucium 7
financiar | an Adriana
contabil
ri
3.4. | informare chirurgie Medic Dr.Bungau
Lucian )
3.5. | informare Medicind Medic Dr.Costea

7
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interna Stefan
3.6. | informare ginecologie Medic Dr.Codat é
Doina
3.7. | informare Boli cronice medic Dr.Stanciu
Florentina é\
3.8. | informare pediatrie Medic Dr.Schuszl \
er Hans < ]
3.9. | informare pneumologie Medic Dr.Seitan =
Daniel )
3.10. | informare laborator Medic Dr.Albu g
analize Cotiso
Horatiu #
3.11. | informare CPCIN Medic Dr.
BidaluOa 4@{
Liliana o«
3.12. | informare ambulator Medic Dr.Ferdean
Nicolae
Cristian
3.13. | informare laborator Asistent | Dr.Bozdoc T
radiologie I 1
oan
3.14. | informare farmacie Farmacist Farm. ' ;
Hajas
Saftencu
Virginia
3.15. | informare birou Internari | Registrator Ciontea
medical Diana ﬁ(
3.16. | informare administrativ. | Administra Boldor L
tor Augustin W
3.17. | Aplicare/ RUNOS Sef birou Balan
Nicoleta (\QM ‘
Aurica YJ’
M- I 8
3.18 | arhivare Birou mgt economist Roman
calitatii raluca .
| v
4, Scopul

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura descrie modalitatile de pastrare a confidentialitatii actului medical in
Spital.Prezenta procedura este utilizata de conducerea spitalului in vederea instruirii personalului in
conformitate cu legislatia in vigoare pentru pastrarea confidentialitatii actului medical

Prezenta procedura operationald se aplicd in toate sectiile spitalului, va fi respectata de
intregul personal implicat in furnizarea serviciilor medicale specifice .

Prezenta procedurd oste proprietate a SPITALULUI KARL IMEL JIMBOLIA. document controlat, reproducerca sreautorizatd fiind interzisa,
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Aceastd procedurd se aplicd in cadrul tuturor departamentelor din institutie, indiferent de funciie,

durata contractului de muncd, experienla noului angajat i caracteristicile postului.

5.2. Listarea compartimentelor/cabinetelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate; listarea compartimentelor/cabinetelor implicate in procesul activititii:

6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale —
6.2. Legislatie primara
e Ordinul MS nr.972/2010, pentru aprobarea Procedurilor, standardelor si metodologiei de
acreditare a spitalelor
e Legea nr.46/2003, privind drepturile pacientilor;
¢ Norma din 07/04/2004 de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003;
¢ OUG nr. 2/2014 - modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in
domeniul sanatatii, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative
6.3. Legislatia secundara
e ROF
e ROI
s Fise post
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Procedura operationala privind circuitul documentelor.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
7.1 Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala

Prezenta procedurd este proprietate a SPITALULUI KARL DIEL JIMBOLIA, document controlat, reproducerea neautorizati fiind interzisi,
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Autoritate autoritatea careia 1i revin atributii si responsabilitati;

competenta

Activitatea orice activitate de diagnostic, preventie, tratament, monitorizare si recuperare a

medicala starii de sanatate, care implica sau nu implica utilizarea de insirumente,
echipamente ori aparatura medical,

Medic persoand care profeseazi medicina pe baza unor studii superioare de
specialitate; specialist in medicind,

Informatii inseamnd orice informatie privitoare la secrete profesionale si orice alte

confidentiale informatii apartinind oricéreia dintre parti;

Pacient persoand bolnava care se géseste in tratamentul unui medic

Date cu orice informatii referitoare la o persoani fizica identificati sau identificabila; o

caracter persoand identificabild este acea persoand care poate fi identificatd, direct sau

personal indirect, in mod particular prin referire la un numar de identificare ori la unul
sau la mai multi factori specifici identitatii sale fizice, fiziologice, psihice,
economice, culturale sau sociale.

Prelucrarea orice operatiune sau set de operatiuni care se efectueazd asupra datelor cu

datelor cu caracter personal, prin mijloace automate sau neautomate, cum ar fi colectarea,

caracter inregistrarea, organizarea, stocarea, adaptarea ori modificarea, extragerea,

personal consultarea, utilizarea, dezvaluirea catre terti prin transmitere, diseminare sau

in orice alt mod, aldturarea ori combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea.

7.2 Abrebieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Abrevierea Termenul abreviat

SMC Sistemul de Management al Calititii

RM Reprezentant al Managementului

RSC Responsabil cu Sistemul de Management al Calita(lii
PO Procedura operationala

E Elaborare

A% Verificare

A Aprobare

Ap. Aplicare

Arh. Arhivare

8. Descrierea procedurii
Spitalul dispune si aplica politici si proceduri de asigurare a protectiei tuturor informatiilor

confidentiale, a informatiilor reprezentand drept de proprietate al clientilor.

Confidentialitatea este asiguratd prin :

- instruirea personalului privind protectia informatiilor confidentiale obtinute in timpul actului
medical si a dreptului de proprietate a clientilor sai. Acesta cerinta este inscrisa in fisa postulu;

- semnarea unei angajament deontologic de catre intreg personalul din spital prin care fiecare salariat
se obliga :

Prezenta procedurd este proprietate a SPIFALULUI KARL DIEL IMBOLIA, document controlat, reproducerca neautorizaty fiind interzisi.
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e sa pastreze confidentialitatea tuturor datelor, informatiilor si documentelor de orice fel de la
locul de munca si de la nivelul intregului spital;

s sa nu foloseasca in interes personal sau pentru alte persoane datele, documentele si faptele
referitoare la activitatea spitalului, asupra carora detine informatii;

* sa apere integritatea patrimoniala de orice fel (materiala, morala, etc) a

s spitalului;
Activitati specifice de prevenire a transmiterii involuntare a informatiei private :

¢ asigurarea accesului controlat in spital;

¢ circulatia codificata a informatiilor private;

o ¢liberarea de informatii doar la cerere si sub semnatura catre personele autorizate,
e securitatea si confidentialitatea arhivarilor;

¢ parolarea accesului la calculator;

Personalul spitalului efectueaza numai activitati medicale conform specificului si atributiilor
proprii, nefiind implicat in alte activitati care ar putea diminua increderea in competenta,
impartialitatea, decizia sau integritatea lor functionala.

Personalul spitalului este selectat §i angajat conform cerintelor previzute in figa postului, care
este intocmitd pentru fiecare functie specifici a spitalului. Aceste cerinte se referd la competenta i
pregitirea profesionald, la experientd, aptitudini, conduita morala i sociald, astfel inct integritatea
profesionald si morald a personalului care efectueza servicii medicale este asiguratd incd de la
angajare. Daci pe parcursul activititii se constatd abateri de la principiile de integritate profesionala i
morala, personalul va rispunde disciplinar, conform statutului de functionare al organizatiei.

9. Responsabili si responsabilititi

¢ Directorul financiar contabil
Directorul medical
Coordonatorii de compartimente/sectii
Farmacistul sef
Asistentii sefi de sectie

Controlul si inregistrarea activitatii
Se va inregistra intr-un registru special fiecare intaknire de instruire colectiva sau individuale
de catre persoana care o executa.
Managerul spitalului va solicita o informare periodica asupra activitatii desfasurate

10. Anexe

anexa 1- cerere de solicitare documente privat
anexa 2 - act aditional la contractul de munca privind pistrarea confidenUialitdUii datelor

Prezenta proceduri este proprictate a SPTTALULUI KARL DIEL JEIMBOLIA, document controlat, reproducerea neautorizath fiind interzisi.
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici sau, |2
dupa,caz, a reviziel in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale | 2
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8. Descrierea procedurii operationale 4
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
10. Anexe, inregistrari, arhivari 6
11. Cuprins 7
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Anexa 1

CERERE DE SOLICITARE DOCUMENTE/INFORMATII DE INTERES PUBLIC

CATRE,
SPITALUL DR. KARL DIEL JIMBOLIA

SedialiAd

LOC. JIMBOLIA, JUD.TIMIS, STR. CONTELE CSEKONICS, NR. 4

Domnule manager,

Prin prezenta, formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public. Doresc sd primesc o copie de pe urmitoarele documente/ sau sé imi fie
furnizate urmitoarele informatii (petentul este rugat si enumere cit mai concret documentele sau
informatiile solicitate):

Doresc ca informa!:iile solicitate s3 imi fie furnizate, in format electronic, la urmétoarea
adresd de e-mail (optional): .
ST 118 F T T4 b = D O SO OPTP PP RTPPPP

Sunt dispus si plitesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se
solicitd copii in format scris) cat si taxele de expediere.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnétura petentului)

Numele si prenumele petentului . ......ccoooveriieeecnns
Adresa .....ocoovnveniiiiinnne

Prezenta proceduri este proprietate a SPITALULUL KARL DIEE, JIMBOLIA. document controlat, reproducerea neantorizatd fiind interzisi.
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Anexa 2 La Contractul de munca individual
Prezentul angajament se va completa personal de catre fiecare salariat.

¥

Am fost informata de specificul activititii pe care urmeaza si o desfagor la locul de munca si
am luat cunogtinti de prevederile Contractului colectiv de munca, a Regulamentului de Ordine
Interioara, Regulamentul Intern si a prevederilor legale cu privire la pistrarea secretului de serviciu s
confidentialitatea tuturor datelor medicale ale pacientilor si a informatiilor legate de activitatea din
spital.

M3 angajez sa pistrez cu strictete confidentialitatea, asupra tuturor datelor si informatiilor ce
mi-au fost incredintate, si respect intocmai normele legate cu privire la evidente, manipularea,
pistrarea si furnizarea informatiilor, datelor si documentelor.

Sunt congtienti ci, in cazul cand voi incalea dispozitiile legate privind confidentialitatea
asupra activitatii desfasurate, divulgarea oricaror date i informatii, voi rdspunde potrivit legii si
prevederilor Contractului colectiv de munci, Contractului individual de munci, administrativ,

disciplinar, material, civil sau penal, in raport cu gravitatea faptei.

Semnatura

Prezenta proceduri este proprictate a SPTTALULUL KARL DIEL JIMBOLIA, decunient controlat, reproducerea neautorizati fiind interzisa,



ANUNT

Spitalul Dr. Karl Diel Jimbolia, Jud. Timis, str. Contele Csekonics, nr. 4, tel 0256360655, fax 0256360682,
email spitaliimbolia@artelecom.net, pagini web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeazd concurs
pentru ocuparea urmatorului post contractual vacant:

1 POST perioads nedeterminati, ASISTENT MEDICAL FARMACIE - la FARMACIE;

are cetitenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

are virsta minimd reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplini de exercitiu;

are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

nu a fost condamnatii definitiv pentru sivérsirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedici infaptuirea justitiei, de fals
oti a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea. |

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE. INSCRIERE LA CONCURS

- certificat de competente profesionale —gcoald postliceald sanitard
sau diploma de absolvire a invéfaméantului superior de 3 ani in specialitate (SSD);
. - cettificat de.membru al 0.AM.G.M.AMR. , vizat la data participdrii la concurs;
- politd de asigurare de rispundere civila profesionald a cadrelor medicale (malpraxis).

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)

c)

d)
¢)
f)

g)

cerere de inscriere la concurs adresatd managerului spitalului (de la Birou RUNOS);

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupd caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului:

- diploma de gcoald sanitari postliceald sau
- diploma de licentd in specialitate

carnetul de muncd sau, dupd caz, adeveriniele care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, In copie, recomandare de la ultimul loc de munca;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspunderc cd nu are antecedente penale care si-1 faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

certificate medical care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitafile sanitare
abilitate;

curriculum vitae.



BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1. Atributiile asistentei medicale farmacie din Farmacia cu circuit inchis a spitalului, conform
figei de post;

2. PROCEDURA OPERATIONALA de eliberare a medicamentelor si materialelor sanitare dir
farmacia de spital;

PROCEDURA OPERATIONALA de receptie a produselor in faffmacic;

PROCEDURA OPERATIONALA de igiend.

PROCEDURA OPERATIONALA de eliberare in regim de urgentd a medicamentelor din

farmacia spitalului;

6. PROCEDURA OPERATIONALA de returnare si retragere a produselor din farmacia
spitalului;

7 PROCEDURA OPERATIONALA de organizare a spafiului si dotare a farmacie;

PROCEDURA OPERATIONALA de distrugere a produselor in farmacia spitalului;

9. Ordinul MS nr. 46 / 21.01.2003 privind drepturile pacientului.

ok

&

Probele de concurs se desfisoard la sediul spitalului in ziua de 14.07.2016, ora 10 —proba scrisd si
ora 13,00 - interviul de selectie. Taxa de concurs —30 lei se achitd in ziua concursului la casieria spitalul

Dosarele de inscriere se depuf pand la data de 07.07.2016, ora 15,30 la sediul spitalului, birou RUNOS
vor con{ine documentele previizute la art. 6 din H.G. nr. 286/201 L actualizat. -




ANUNT

Spitalul Dr. Karl Diel Jimbolia, Jud. Timis, str. Contele Csekonics, nr. 4, tel 0256360655, fax 0256360682,
email spitaljiimbolia@artelecom.net, pagini web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeazd concurs
pentru ocuparea urmitoarelor posturi vacante contractuale:

1 POST perioada nedeterminati, ASISTENT MEDICAL - SECTIA MEDICINA INTERNA;
1 POST perioadd nedeterminati, ASISTENT MEDICAL — COMPARTIMENT PEDIATRIE;
{ POST perioadi nedeterminati, ASISTENT MEDICAL — COMP. OBST. -GINECOLOGIE;

1 POST perioadd  determinati, ASISTENT MEDICAL - COMP. OBST.- GINECOLOGIE.

CONDITII GENERALE PENTRU CANDIDATI DE {NSCRIERE LA CONCURS:

a)
b)
<)
d)
€)
f)

g

are cetifenia roménd, cetdfenie a alfor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba roméand, scris §i vorbit;

are virsta minimi reglementati de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de siniitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS

- certificat de competente profesionale —gcoald postliceald sanitard
- sau diplomi de absolvire a invatdmantului superior de 3 ani in specialitate (SSD);
- certificat de membru al O.A.M.G.M.AM.R. , vizat la data participérii la concurs;
- politd de asigurare de rispundere civila profesionald a cadrelor medicale (malpraxis).

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)

5

d)

g)

cerere de Inscriere la concurs adresatd managerului spitalului (de la Birou RUNOS);

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului:

- diploma de gcoald sanitard postliceald sau
- diploma de licenta in specialitate

carnetul de munca sau, dupd caz, adeverinfele care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie, recomandare de la ultimul loc de muncé;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale care si-1 facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza,

certificat medical care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitéile sanitare
abilitate;

curriculum vitae.



BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1. Atributiile asistentei medicale conform O.U.G. nr 144/2008-privind exercitarea profesiei de asistent
medical generalist, a profesiei de moasa si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si

functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania.
2. Urgentele medico-chirurgicale (Sinteze)-Lucretia Titirca

3. Ghid de nursing -sub redactia Lucretia Titirca

4, Nursing -Tehnici de evaluare si ingrijire acordate de asistentii medicali —sub redactia Lucretia Titirca.
5. Ordinul nr.916/2006 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si control al infectiilor

nosocomiale in unitatile sanitare, Anexa 1, Cap.Ill, pct.11 — Atributiile asistentei/ sorei medicale responsabile
de un salon;Anexa IV Precautiuni universale.

6. Ordinul 261/2007 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curiifarea , dezinfeciia si sterilizarea in
unitatile sanitare (cap I-IV)

7. OMS. Nr 1.226/2012 ptr aprobarea normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din
activititile medicale;

8. Legea nr. 46 / 2003 privind drepturile pacientului.

Probele de concurs se desfiigoard la sediul spitalului in ziua de 14.07.2016, ora 10 —proba scrisd si la ora

13,00 - interviul de selectie. Taxa de concurs — 30 lei se achiti in ziua concursului la casieria spitalului.

Dosarele de inscriere se depun péni. la data de 07.07.2016, ora 15,30 la sediul spitalului, birou RUNOS si vor

contine documentele previzute la art. 6 din H.G. nr. 286/2011 actualizat.




ANUNT

Spitalul Dr. Karl Diel Jimbolia, Jud. Timis, str. Contele Csekonics, nr. 4, tel 0256360655, fax 0256360682,
email spitaljimbolia@artelecom.net, pagind web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeazi concurs
pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante contractuale:

1 POST perioadd nedeterminati, ASISTENT MEDICAL - SECTIA MEDICINA INTERNA;
1 POST perioadé nedeterminati, ASISTENT MEDICAL — COMPARTIMENT PEDIATRIE;

1 POST penoada nedetermmata ASISTENT NIEDICAL COMP OBST GINECOLOGIE
1 POST perioads: e

CONDITII GENERALE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g

are cetifenia roménd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfindnd
Spatiului Economic European gi domiciliul in Romaénia;

cunoagte limba romana, scris i vorbit;

are vérsta minimé reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatdi pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

nu a fost condamnaté definitiv pentru sivérsirea unei 1nfrac;1un1 contra umanititii, contra statului ori
contra autorititii, de serviciu sau In legiturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni sivarsite cu intentie, care arface-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS

- certificat de competente profesionale —scoald postliceald sanitar

- sau diplomi de absolvire a invigiméntului superior de 3 ani in specialitate (SSD);

- certificat de membru al O.A.M.G.M.AMR., vizat la data participarii la concurs;

- politd de asigurare de raspundere civild profesionali a cadrelor medicale (malpraxis).

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)

<)

d)

€)

g

cerere de inscriere la concurs adresatd managerului spitalului (de la Birou RUNOS);

copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupi caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului:

- diploma de gcoald sanitari postliceald sau
- diploma de licentd in specialitate

cametul de munci sau, dupi caz, adeverinfele care atesti vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie, recomandare de la ultimul loc de munci;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cii nu are antecedente penale care si-l faci
incompatibil cu functia pentru care candideaz;

certificat medical care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de ciitre unitifile sanitare
abilitate;

curriculum vitae.




BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1. Atributiile asistentei medicale conform O.U.G. nr 144/2008-privind exercitarea profesiei de asistent
medical generalist, a profesiei de moasa si a profesiei de asistent medijcal, precum si organizarea gi

functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moagelor si Asistentilor Medicali din Romania.
2, Urgentele medico-chirurgicale (Sinteze)-Lucretia Titirca

3. Ghid de nursing -sub redactia Lucretia Titirca

4. Nursing -Tehnici de evaluare §i ingrijire acordate de asistentii medicali -sub redactia Lucretia Titirca.
5. Ordinul nr.916/2006 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si control al infectiilor
nosocomiale in unitafile sanitare, Anexa 1, Cap.IIl, pet.11 — Atributiile asistentei/ sorei medicale responsabile
de un salon;Anexa IV Precaufiuni universale.

6. Ordinul 261/2007 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curiifarea , dezinfectia si sterilizarea in
unititile sanitare (cap I-IV)

7. OMS. Nr 1.226/2012 ptr aprobarea normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitifile medicale;

8. Legea nr. 46 / 2003 privind drepturile pacientului.

Probele de concurs se desfisoars.la sediul spitalului in ziva de 14.07.2016, ora 10 —proba scrisi si la ora

13,00 - interviul de selectie. Taxa de concurs — 30 lei se achiti in ziua concursului la casieria spitalului,

Dosarele de Inscriere se depun pind la data de 07.07.2016, ora 15,30 la sediul spitalului, birou RUNOS si vor

contine documentele previzute la art. 6 din H.G. nr. 286/2011 actualizat.




ANUNT

Spitalu! Dr. Karl Diel Jimbolia, Jud. Timis, str. Contele Csekonics, nr. 4, tel 0256360655, fax 0256360682,
email spitaljimbolia@artelecom.net, pagind web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeazi concurs
pentru ocuparea urmitorului post vacant contractual:

1 POST perioadi nedeterminati, INFIRMIERA Ia SECTIA MEDICINA INTERNA

CONDITII GENERALE PENTRU CANDIDATI DE INSRIERE LA CONCURS:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g

are cetifenia roméani, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoagte limba romana, scris si vorbit;

are vrsta minim# reglementati de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de s#niitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de: studii §i, dupd caz, de.vechime sau alte conditii spec1ﬁce potrivit cetintelor
postului scos la concurs; .

nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umamta;u contra statului ori
contra autoritéfii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte'de coruptie sau a unei infractiuni sivérgite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS:

- Scoala generali.

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

2

cerere de Inscriere la concurs adresatd managerului spitalului (de la Birou RUNOS);

copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupé caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului:
carnetul de muncd sau, dupd caz, adeveringele care atestd vechimea in muncé, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie, recomandare de la ultimul loc de munca;

cazierul judiciar sau o declarafie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sa-1 facd
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

adeverin{i medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruliirii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare
abilitate;

curriculum vitae.



BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1) Ordinul nr.916/2006 privind aprobarea Normelor de supraveghere si control al infectiilor
nosocomiale in unitatile sanitare (Anexa IV, Capitolul I: Precautiuni universale);

2) Ordinul nr. 261 / 2007 privind curitarea, dezinfectia i sterilizarea in unitifile sanitare
(Capitolul I, 11, HI); '

3) Ordinul nr, 1.226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarca deseurilor
rezultate din activititile medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationali
de date privind deseurile rezultate din activitifi medicale (Capitolele I, III, IV, V, VI si VID);
4) Ordinul nr. 1.025/2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile de spalatorie pentru
unititile medicale;
Capitolele:
- Colectarea la surs3 si ambalarea lenjeriei;
- Transportul si depozitarea lenjeriei murdare;
- Depozitarea si transportul lenjeriei curate;
- Responsabilitatea infirmierei.
5) Atributiile infirmirei previzute in fisa postului.

Probele de concurs se desfa:;‘;oarﬁ la sediul spitalului in ziva de 14.07.2016, ora 10,00 —proba scrisd si lsi
ora 13,00 - interviul de selectie.Taxa de concurs este 20 lei i se achiti in ziua concursului la casieria

spitalului.

Dosarele de inscriere se depun pand la data de 07.07.2016, ora 15,30 la sediul spitalului, birou RUNOS si vor

confine documentele prevazute la art. 6 din H.G. nr.286/2011 actualizat.

MANAGER,
EC. CiRLIG



ANUNT

Spitalul Dr. Karl Diel Jimbolia, Jud. Timis, str. Contele Csekonics, nr. 4, tel 0256360655, fax 0256360682,

email spitaljimbolia@artelecom.net, pagind web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeazi concurs
pentru ocuparea urméatorufui post contractual vacant:

1 POST perioadd nedeterminati BRANCARDIER - 1a BLOC OPERATOR

CONDITII GENERALE PENTRU CANDIDATI DE INSRIERE LA CONCURS:

a)
b)
c)
d)
¢)
D)

2

are cetdfenia roméni, cetiitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoagte limba roména, scris si vorbit;

are varsta minima reglementati de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

indeplinegte conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii spemﬁce potrivit cermtelor
postului scos la concurs;

nu a fost condamnaté definitiv pentru sivirgirea unei infractiuni contra umamté‘;n contra statului ori
contra autoritifii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar-face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS

- Scoala generali.

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

g

cerere de Inscriere la concurs adresati managerului spitalului (de la Birou RUNOS);

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului:
camnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atesti vechimea in munci, in meserie si‘sau in
specialitatea studiilor, in copie, recomandare de la ultimul loc de munci;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ¢4 nu are antecedente penale care si-1 faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

adeverin{d medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de ciitre unititile sanitare
abilitate;

curriculum vitae.



BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1) Ordinul nr.916/2006 privind aprobarea Normelor de supraveghere gi control al infectiilor nosocomiale
in unitatile sanitare (Anexa IV, Capitolul I: Precatiuni universale);

2) Ordinul nr. 261 / 2007 privind curétarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare (Capitolul I, II,
I1I);

3) Ordinul nr. 1.226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea d

eseurilor rezultate din

deseurile rezultate din activitati medicale (Capitoele IL 111, IV, V, VI si VII)
4) Legea nr. 46 / 2003 privind drepturile pacientului.
5) Atributiile brancardierului la Blocul operator, conform figei de post.

’

Probele de concurs se desfagoari la sediul spitalului in ziua de 14.07.2016, ora 10,00 —proba scrisd si la

ora 13,00 - interviul de selectie. Taxa de concurs — 20 lei se achita in ziua concursului la casieria spitalului.

Dosarele de inscriere se depun pini la data de 07.07.2016, ora 15,30, 1a sediul spitalului, birou RUNOS si

vor confine documentele previzute la art. 6 din H.G. nr. 286/2011 actualizat,

MANAGER,
EC. CIRLIG PAN
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ANUNT

Spitalul Dr. Karl Diel Jimbolia, Jud. Timis, str. Contele Csekonics, nr. 4, tel 0256360655, fax 0256360682
email spitaljimbolia@artelecom.net, pagind web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeazéd concur:
pentru ocuparea urmétoarelor posturi contractuale vacante:

- 1POST perioadi nedeterm. INGRIJITOARE de curifenie la SECTIA MEDICINA INTERNA
- 1POST perioadi nedeterm. INGRIJITOARE de curiitenie la SECTIA PNEUMOLOGIE

- 1POST perioadi nedeterm. INGRIJITOARE de curitenie la SECTIA CHIRURGIE GENERALA

CONDITII GENERALE PENTRU CANDIDATI DE INSRIERE LA CONCURS:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g

are cetifenia romani, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnc
Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

cunoagte limba roménd, scris si vorbit;

are varsta minima reglementats de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercifiu;

are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverinie
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitifile sanitare abilitate;

indeplinegte conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinfelo
postului scos la concurs; '

nu a fost condamnati definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statubui or
contra autoritétii, de serviciu sau in.legiturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fal
ori a unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni sévirsite cu intentie, care ar face-o incompatibila c
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS

- Scoala generald

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

g)

cerere de inscriere la concurs adresatd managerului spitalului (de la Birou RUNOS);

copia actului de identitate san orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea unc
specializiri, precum §i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului:
carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in meserie gi/sau 1
specialitatea studiilor, in copie, recomandare de la ultimul loc de munca,

cazierul judiciar sau o declaratic pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care si-1 fac
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

adeverinfd medicald care si ateste starea de siinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 lur
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitar
abilitate;

curriculum vitae.



BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1)

Ordinul nr.916/2006 privind aprobarea Normelor de supraveghere gi control al infectiilor

2)

3)

4

nosocomiale in unititile sanitare (Anexa IV, Capitolul I: Precautiuni universale);

Ordinul nr. 261 / 2007 privind curifarea, dezinfectia i sterilizarea in unitdfile sanitare
(Capitolul I, I1, III); '
Ordinul nr. 1.226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea degeurilor
rezultate din activititile medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nafionald
de date privind deseurile rezultate din activitii medicale (Capitolele II, ITI, IV, V, VI si VII);

Ordinul nr. 1.025/2000 pentru aprobarca Normelor privind serviciile de spélitoric pentru
unitdtile medicale;

Capitolele:

- Colectarea la sursa §i ambalarea lenjeriei;

- Transportul gi depozitarea lenjeriei murdare;
- Depozitarea si transportul lenjeriei curate;

- Responsabilitatea ingrijitoarei de curitenie.

Probele de concurs se desfiigoari la sediul spitalului in zilele de:

- 14.07.2016, ora 10 —proba scrisa;

- 15.07.2016, ora 7,30 -proba practicii si la ora 13,00- interviul de selectie.

Taxa de concurs este 20 lei si se achitd In ziua concursului la casieria spitalului.

Dosarele de inscriere se depun pini la data de 07.07.2016, ora 15,30 la sediul spitalului, birou RUNOS si vor
contine documentele prevazute la art. 6 din H.G. nr.286/2011 actualizat.
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ANUNT

Spitalul Dr, Karl Diel Jimbolia, Jud. Timis, str. Contele Csekonics, nr. 4, tel 0256360655, fax 0256360682,

email spitaljimbolia@artelecom.net, pagind web spitaljimbolia.ro, cod fiscal 2502771, organizeazd concurs
pentru ocuparea urmdtorului post vacant contractual:

AT la BLOC ALIMENTAR

CONDITII GENERALE PENTRU CANDIDATI DE INSRIERE LA CONCURS:

2)
b)
c)
d)
¢)
f)

2

are cetdfenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

cunoagte limba roména, scris si vorbit;

are varsta minimi reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestats pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs; .

nu a fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritéii, de serviciu sau in legtur cu serviciul, care impiedica Infiptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivrsite cu intentie, care ar face-o incompatibild .cu
exercitarea functiei, cu excepfia situatiei in care a intervenit reabilitarea. '

CONDITII SPECIFICE PENTRU CANDIDATI DE INSCRIERE LA CONCURS

- Scoala generali.

DOSARUL DE INSCRIERE VA CUPRINDE:

a)
b)
c)
d)
¢)

)

g

cerere de inscriere la concurs adresatd managerului spitalului (de la Birou RUNOS);

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;
copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului:
carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele care atesti vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie, recomandare de la ultimul loc de munci;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care sd-l facd
incompatibil cu functia pentru care candideaz3;

adeverin{d medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitdfile sanitare
abilitate;

curriculum vitae,



BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

1) Atributiile muncitorului necalificat din Blocul alimentar conform figei de post;

ZANTCCT1E) A ] J % 1 11

(Capitolul 1, 11, III);

3) Ordinul nr. 1.226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea degeurilor
rezultate din activitatile medicale i a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala
de date privind deseurile rezultate din activititi medicale (Capitolele II, 111, IV, V, Vlsi VII).

Probele de concurs se desfiigoar3 la sediul spitalului in zilele de:
- 14.07.2016, ora 10,00 — proba scrisi;
- 15.07.2016, ora 7,30 — proba practici si la ora 13,00 - interviul de selectie.

Taxa de concurs este 20 lei si se achiti la casieria spitalului in zilia concursului.

Dosarele de inscriere se depun pind la data de 07.07.2016, ora 15,30 la sediul spitélului, birou RUNOS si vor

contine documentele prevazute la art. 6 din H.G. nr.286/2011 actualizat.
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